广州大学举办国际学术会议的规定

举办国际学术会议，对扩大我校影响，促进我校与世界各国各地区的学术交流，提高我校的教学和科研水平均具有积极的意义，也是我校综合实力的体现。为了做好申办工作，根据上级有关文件精神，结合我校的实际情况，对我校举办国际学术会议的有关问题作如下规定：
一、我校举办国际学术会议的业务主管部门是科技处/社科处，涉外事务主管部门是国际交流与合作处。
二、各部门如计划举办国际学术会议，必须于会议提前6个月年提出申请。申请材料应包括会议名称、内容、时间、地点、规模、计划安排、组织领导、经费来源以及拟邀请的境外学者的名单、任职单位、职务、职称、专长等内容。同时，还应对举办该会议的意义等予以说明，并尽可能提供与会者及其所属机构的背景材料。申请材料经部门负责人签署意见后送科研处，由科技处/社科处签署意见后送主管校领导审批。

三、举办国际学术会议的经费，主要由承办会议的学院负责，学校视会议的重要性和意义适当给予补贴。申请材料中应明确会议经费预算及经费来源。
四、学校领导审批同意后，由国际交流与合作处上报省、市有关业务主管部门审批。
五、邀请台湾学者参加我校举办的国际学术会议，必须同时将被邀请者的情况报国际交流与合作处，由国际交流与合作处统一报市台办审核。
六、申请与境外单位联合举办国际学术会议，应在与对方达成初步意向但尚未做出书面承诺前办理报批手续。待上级主管部门批复同意后，各有关部门方可向境外单位和与会人员发出正式会议通知并落实会议具体组织工作。
七、若因规模较大、与会者身份较高、出席会议的代表涉及国家和地区较多，须邀请省市领导出席会议的，应事先将计划及有关材料送国际交流与合作处初审后呈报市外办审核。
八、以学校名义主办或承办国际学术会议的单位，在会议结束后一个月内，应将会议的主要情况、收获及经验体会写成书面材料，送科研处和国际交流与合作处存档并转呈上级主管部门备案。
