广州大学中外合作办学项目管理办法
第一条  为了突出开放式办学特色，提高我校的国际化水平，扩大我校影响，学校鼓励并支持按照国家的有关规定开展中外合作办学活动。
第二条  本办法所称的“中外合作办学项目”(以下简称“合作项目”)是指以我校名义与国外或港澳台地区教育或其它机构合作举办的各类学历教育或非学历教育项目。为了加强我校对合作项目的管理，明晰学校与学院之间的责权关系，特制定本办法。
第三条  关于项目的设置：
1、凡有意向与国（境）外举办合作办学活动的学院，须首先以书面报告的形式，并附上国（境）外合作方的有关资料，报国际交流与合作处（以下简称国际交流处）。国际交流处审核后上报学校领导，经校领导批准后，国际交流处与拟承办合作项目的学院共同开展后续的洽谈工作。
2、合作项目的有关协议或合同等文本须交学校法律顾问室审核，经法律顾问室审核同意的协议或合同为最终签署文本。
3、合作项目的协议或合同等文本由我校法人代表或由法人代表授权的领导签署。未经授权，各部门不得擅自代表学校签署任何形式的合作文本。
4、合作项目的中止或终止事宜须由我校中外合作办学项目管理领导小组讨论决定。
5、合作项目的论证、洽谈、签署协议等工作完成之后，由国际交流处负责项目的报批工作。
第四条  关于合作项目的行政管理：
1、合作项目的归口管理部门是国际交流处。学校成立中外合作办学项目管理领导小组，负责领导和监督合作项目的实施与管理。领导小组成员如下：
组  长：校长
副组长：分管国际交流工作的副校长
成  员：国际交流与合作处负责人、财务处负责人、教务处负责人、成教处负责人、法律顾问室负责人。
领导小组下设办公室，办公室设在国际交流处，由国际交流与合作处负责人兼任办公室主任。
2、合作项目办公室负责项目的协调管理工作，处理与外方机构之间的正式洽谈事宜，并提供政策咨询等服务。
3、承办合作项目的学院须指定一名项目负责人，负责项目的日常管理工作，并对本学院院长负责。
第五条  关于合作项目的教学管理：
1、凡涉及到国家计划内招生生源的合作项目，其教学活动须接受教务处或成教处的统一管理。
2、对于招收非国家计划内学生的合作项目，合作项目的教学活动要严格按照合作协议的有关规定执行，保证教学质量，并且要认真对待上级部门的检查、评估和验收工作，不得隐瞒情况，弄虚作假。
3、有关合作项目的日常教学安排和教学管理等工作由承办学院与国（境）外承办方协商解决。
第六条  关于合作项目的资金管理：
1、凡在国内举办中外合作办学并收取一定学费的项目，项目收取的所有资金须上缴学校财务处统一管理；凡在国（境）外举办的中外合作办学项目，我方从项目中所获得的全部资金分成也须上缴学校财务处统一管理。
2、所有中外合作办学项目收取的资金，由财务处按照国家和学校的有关规定予以管理。
第七条  关于合作项目的资金使用及分配管理：
1、项目启动之前，学校同意的有关出访及接待费用由学校支出。项目启动之后，与项目有关的一切开支原则上由项目经费支付
2、鉴于学校在举办中外合作办学活动中人、财、物等方面的投入，学校须按照一定的比例从收费的合作项目中提取留成管理费，具体比例是： 学历教育项目的留成比例为总经费的15%，非学历教育项目的留成比例为总经费的10%；对于在国（境）外举办的中外合作办学项目，学校从我方获得的分成总数中按同样的比例提取留成管理费。
3、在合作项目开展初期，如果该项目资金运作困难，承办学院要提交详细的预算报告，经学校合作项目领导小组审核同意，学校可暂不提留管理费。对两年后无法给学校提供留成，甚至亏损的项目，学校将予以停办。
第八条  本办法只适用于由学院承办的中外合作办学项目。
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